
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 001 SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

31 DE AGOSTO DE 2018 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
PUESTO QUE OCUPA: 
PRESIDENTE 

ULLOA MATUTE SEGUNDO MIGUEL  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 
GUALACEO -QUITO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

 ADMINISTRATIVO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

SE VIAJA A LA CIUDAD DE QUITO PARA PARTICIPAR DE LA JUNTA GENERALORDINARIA DE ACCIONISTAS 

DL BANCO DE DESARROLLO DEL ECUADOR B.P SEGÚN EL OFICIO DE INVITACIÓN N° BDE-I-GZA-2018-

1892-OF, Y TAMBIEN ME TRASLADO AL MINSITERIO DE FINANZAS PARA ENTREGAR LOS ESTADOS 

FINANCIEROS CORRESPONDIENTE AL II TRIMESTRE DEL AÑO 2018. 

PARA LO CUAL SE VIAJA EL DÍA 28 DE AGOSTO DE 2018, SALDO DESDE GUALACEO A LAS 18H30, CON EL 

FIN DE TOMAR EL VUELO DE LAS 20H25 CON DESTINO A LA CIUDAD DE QUITO. RETORNO EL DÍA 29 DE 

AGOSTO DE 2018 LLEGO A GUALACEO A LAS 21H00. 

ADJUNTO AL INFORME LAS FACTURAS RESPECTIVAS. 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

28/08/2018 29/08/2018 

HORA  
hh:mm 

18H00PM 20H40PM 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
AÉREO 

LATAM 
AIRLINES 

ECUADOR  ( 
METROPOLITA

CUENCA –
QUITO IDA Y 

VUELTA 

28/08/2018 20:25PM 29/08/2018 07:42PM 

GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL  
“LUIS CORDERO VEGA” 

Registro Oficial Nro. 342 – Diciembre – 22 – 1993 
Luis Cordero Vega – Gualaceo – Azuay - Ecuador 

  



N TOURING 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: SEGUNDO MIGUEL ULLOA MATUTE 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE:  GLADYS UYAGUARI 
SECRETARIA TESORERA  

NOMBRE: SEGUNDO MIGUEL ULLOA MATUTE 

  

 

 


